cref1o/pPB

Conselho Regional de Educagéo Fisica
da10°Regiao

RESOLUGCAO CREF10/PB - N2 146/2025 DE 08 DE FEVEREIRO DE 2025.

Dispée sobre a publicacdo do Manual de Normas e
Procedimentos de Orientagdo e Fiscalizagéo do
Conselho Regional de Educag¢do Fisica da 1092 Regido -

CREF10/PB.

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE EDUCAGAO FiSICA DA 102 REGIAO, no uso de suas

atribui¢des regimentais;

CONSIDERANDO a Lei Federal 9696/98, art. 52-B, paragrafos IV, VI, VII, VIII, IX e X da Lei n®
9.696/1998;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacdo e adequacgdo as normas e procedimentos que
regem o Departamento de Orientagdo e Fiscalizacdo do CREF10/PB, conforme a Resolugdo CONFEF

n2 535/2024;

CONSIDERANDO a Resolugdo CONFEF n2 477/2023 que Dispde sobre a inscrigdo, registro, baixa,

cancelamento e demais procedimentos referentes as pessoas juridicas no Sistema CONFEF/CREFs;

CONSIDERANDO a Resolucdo CONFEF n2 508/2023 que disp&e sobre o Cédigo de Etica Profissional
do Sistema CONFEF/CREFs;

CONSIDERANDO a deliberacdo do Plenario do CREF10/PB, em sua 2442 Reunido Ordinaria,

realizada no dia 08 de fevereiro de 2025;
RESOLVE:

Art. 12 — Aprovar e tornar publico o Manual de Normas e Procedimentos de Orientacdo e
Fiscalizagdo do CREF10/PB, como o Regimento Interno de regulamentagdo das diretrizes e regras
aplicédveis a todo o Processo da Fiscalizacdo deste Conselho, o qual passa a fazer parte integrante

desta Resolugao.
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Art. 22 — Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacao, ficando revogadas todas as

disposicGes em contrario.

Publicado em D.0.U em 20/02/2025

MANUAL DE NORMAS E PROCEDIMENTOS DE ORIENTAGAO E FISCALIZAGAO DO CREF10/PB
CAPITULO |
Sec¢ao | — DefinigGes
Art. 12 — Para fins desta Resolucdo consideram-se:

| - Fiscalizacdo: conjunto de atos administrativos praticados pelo CREF10/PB, através de seus
membros ou funcionarios, que visam a inspec¢ado, presencialmente ou virtualmente, da atividade

profissional da Educacdo Fisica em virtude dos interesses da coletividade;

Il - Legislacdo: conjunto de normas, constitucionais, legais, e infralegais, que regulamentam, direta
ou indiretamente, a Profissdo da Educagao Fisica. Compreende tanto as normas expedidas pelos
poderes Legislativo e Executivo de todas as esferas, como aquelas editadas pelo Sistema

CONFEF/CREFs;

lll - Denuncia: apresentacdo de noticia, por qualquer cidaddao ou pessoa juridica devidamente
representada, de fato que possa constituir infracdo a legislacdo que regulamenta a Educacdo

Fisica;

IV - Cancelamento: acdo, devidamente fundamentada, de tornar sem efeito o ato que se reputar
inconveniente, inoportuno (por revogacao) ou ilegal (pela anulagdo), praticado durante o exercicio

da fiscalizacdo pelo CREF10/PB;

V - Estabelecimento: espaco fisico destinado, formal ou informalmente, a praticas de atividades

privativas dos Profissionais de Educacgdo Fisica;
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VI - Entidade: pessoa juridica prestadora de atividades profissionais da Educacgao Fisica registrada

no CREF10/PB;

VII - Fiscalizado: estabelecimento, entidade, profissional de Educacgdo Fisica e/ou pessoa fisica
constatada ou identificada pelo Agente de Fiscalizagdo, que recebe fiscalizagcdo presencial ou

virtual pelo CREF10/PB;

VIII - Representacgdo: ato pelo qual um membro ou funcionario, em nome do CREF10/PB, mediante
autorizagdo expressa nos termos do Regimento Interno deste, expede comunicado, notificacdo ou
requerimento a outro 6rgdo publico ou a entidade privada, referente a ocorréncia que diga

respeito a regulamentacao da Educacado Fisica;

IX - Irregularidades: descumprimento a qualquer norma estabelecida pela legislagdao que

regulamenta a atividade profissional da Educacdo Fisica;

X - Auto de Infracdo/Notificacdo: ato administrativo praticado pelo Agente de Fiscalizagdo do
CREF10/PB, presencialmente ou virtualmente, pelo qual se promove o auto de infragdo de pessoa
fisica ou juridica, quando identificado o descumprimento a legislacdo regulamentadora da

Educacao Fisica;

Xl — Registro de Fiscalizacdo: ato administrativo praticado pelo Agente de Fiscalizacdo do
CREF10/PB, presencialmente ou virtualmente, quando ndo identificado irregularidades nas

diligéncias de fiscalizacdo, em cumprimento a legislacdo regulamentadora da Educacao Fisica;

Xl — Impugnacdo/Contestacdo: ato de contestacdo praticado pelo fiscalizado em face da autuagdo
sofrida, através do qual busca anular o procedimento executado pelo Agente de Orientacdo e

Fiscalizacdo ou impedir a aplicacdo de penalidade.

XIIl - Recurso: ato de questionar a decisdo da primeira instancia para a instancia superior, com o

objetivo de reformar a decisdo ou parte dela.
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XIV - Termo de Ajustamento de Conduta (TAC) - ato de dar a oportunidade do Compromissario

corrigir eventual conduta praticada.

CAPITULO II
DA FISCALIZACAO PELO CREF10/PB

Art. 22 — A Fiscalizagdo do CREF10/PB sera realizada por seus 6rgdos e departamentos, de maneira
integrada, respeitada a hierarquia estabelecida entre eles, dentro dos limites de atribuigdes
previstas no Regimento Interno do Conselho, Plano de Cargo, Carreiras e Saldrios e esta resolucao,

sem prejuizo de outras previstas em outros atos normativos a que estiverem vinculados.
Art. 32 - Integram a estrutura de fiscalizacdo do CREF10/PB:

| - Camara de Fiscalizacdo - CFisc;

Il - Departamento de Orientacao e Fiscalizacao — DOF.

Art. 42 — A Camara de Fiscalizacdo do CREF10/PB, sem prejuizo de outras atribuicdes previstas no

regimento interno do CREF10/PB, compete:

| — zelar pela orientagao e fiscalizagdo do exercicio e das atividades profissionais dos Profissionais

de Educacao Fisica;

Il — propor e/ou apreciar ato normativo que verse sobre a orientacdo e fiscalizacdo do exercicio e

das atividades profissionais dos Profissionais de Educacao Fisica;
Il - responder consultas e orientar a area de fiscalizacdo do CREF10/PB;

IV — elaborar sugestdes para alteracdo deste manual, encaminhando-as a Diretoria para posterior

analise do Plenario do CREF10/PB;
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V — elaborar instru¢des para a regulamentacao das atividades previstas neste Manual, a fim de
viabilizar da melhor maneira o exercicio da fiscalizacdo atendendo aos fundamentos legais

pertinentes, encaminhando-as a Diretoria para posterior analise do Plenario do CREF10/PB;

VI — emitir pareceres sobre assuntos referentes a fiscalizagdo, quando solicitado pelo Plendrio ou

Diretoria do CREF10/PB;

VIl —julgar, em segunda instancia, os recursos interpostos contra decisao proferida pela Diretoria
do Departamento de Fiscalizagao em processos administrativos decorrentes de impugnac¢ao a atos

decorrentes da fiscalizagdo do CREF10/PB.

Art. 52 - Compdem a estrutura do Departamento de Orientagao e Fiscalizagdo — DOF do

CREF10/PB:
| — Diretor do Departamento de Orientacdo e Fiscalizacdo;
Il — Agentes de Orientacédo e Fiscalizacdo do CREF10/PB;

[Il — Demais funciondrio(s) técnico-administrativo(s)/estagiario(s) do Departamento de Orientagdo

e Fiscalizacdo do CREF10/PB.

§ 12 - Entende-se por “Departamento de Orientacdo e Fiscalizacdo” a drea administrativa e

operacional do CREF10/PB que cuida especificamente das diligéncias de Fiscalizacdo.

§ 22 - Compete ao Departamento de Orientacdo e Fiscalizacdo a execucdo de todas as acbes de

fiscalizacao.
Art. 62 — Compete ao Diretor do Departamento de Orientacdo e Fiscalizacdo:
| — dirigir e administrar todas as atividades do Departamento de Orientacdo e Fiscaliza¢do;

Il — zelar pelo cumprimento das diretrizes e procedimentos previstos nesta resolucdo durante o

exercicio da fiscaliza¢do do exercicio profissional;
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Il — reportar-se ao Presidente do CREF10/PB em todas as situagGes administrativas do

Departamento;

IV — encaminhar relatdrios a Diretoria do CREF10/PB de todas as atividades administrativas do

Departamento;

V — reportar-se a Diretoria do CREF10/PB em todas as questdes relacionadas as questdes técnicas

e procedimentais do Departamento;

VI — propor representagdo as autoridades competentes e entidades de classe sobre os fatos que

forem apurados e cuja solugdo ou repreensdo ndo seja da Fiscalizagdo do CREF10/PB;

VIl —encaminhar as autoridades competentes e entidades de classe as irregularidades encontradas

e ndo corrigidas dentro do prazo estipulado na legislagao;

VIIl — encaminhar aos Departamentos do CREF10/PB as irregularidades apuradas pela Fiscalizacdo

do CREF10/PB para que as providéncias cabiveis sejam tomadas;

IX — programar e determinar as atividades desenvolvidas pela fiscalizagao, de acordo com as

diretrizes e recomendacgdes estabelecidas pela Diretoria do CREF10/PB;

X — avaliar o cumprimento das atividades atribuidas a cada empregado do Departamento de
Fiscalizagdo do CREF10/PB, valendo-se de relatérios periddicos para avaliagdo de desempenho, de

acordo com as metas estabelecidas pela Diretoria do CREF10/PB;

Xl —reunir-se com os Agentes de Orientacao e Fiscalizacdo periodicamente para andlise, avaliacao
e execucdo dos planos de acdo estabelecidos pela Diretoria do CREF10/PB e pelo proprio
Departamento de Orientacdo e Fiscalizacdo, e os relatdrios de inspecao, com a finalidade de

correcao de falhas e suas respectivas orientacdes;
XIl — atender ao publico em geral, inclusive profissionais fiscalizados;

XIIl — ter conhecimento de todas as correspondéncias recebidas ou enviadas pelo Departamento
de Orientacao e Fiscalizacdo;
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XIV — participar de reunides com o Presidente, a Diretoria e Plendrio do CREF10/PB, quando
requisitado, para prestar informacdes sobre atividades do Departamento de Orientacdo e

Fiscalizagao;

XV — representar o CREF10/PB em eventos, inclusive para realizar palestras e cursos, bem como

participacdo de outros eventos, quando autorizado por seu superior;

XVI — acompanhar e colaborar com a apreensdo, pela Policia Judicidria e/ou Vigilancia Sanitaria,
dos instrumentos e tudo o mais que sirva, ou tenha servido, ao exercicio ilegal da profissdo e

demais praticas delituosas;

XVII — promover a agdo integrada e sinérgica do Departamento de Orientacdo e Fiscalizagcdo do

CREF10/PB, colaborando para o bem-estar de todos os seus integrantes;

XVII — zelar pelo cumprimento de toda diligéncia demandada por qualquer departamento do

CREF10/PB, de acordo com prévia autoriza¢do da Presidéncia do CREF10/PB;

XIX — Controlar o uso e conservacao dos veiculos da frota, e equipamentos e todo material

disponibilizado para o Departamento;

XX —Em articulagdo com a Camara de Fiscalizacdo, propor ajustes e modificacdes que entenderem

necessarios, visando melhor eficiéncia, modernizagao e agilidade das a¢des da fiscalizacao;
XXI - Guardar sigilo dos dados das pessoas juridicas e fisicas de acordo com a Legislacdo vigente.
Art. 72 — Compete ao Agente de Orientagao e Fiscalizacao:

| — realizar diligéncias presenciais e/ou virtuais de fiscalizacdo do exercicio profissional da Educagdo
Fisica em todo o estado da Paraiba, de acordo com o planejamento, roteiros e estratégias

previamente elaborados pela Dire¢ao do DOF;

Il — atender com a maior diligéncia possivel as determinacdes da Diretoria do Departamento de

Orientacdo e Fiscalizacdo do CREF10/PB;
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Il - quando nao ocorrer o cumprimento do cronograma proposto pelo Departamento de

Orientacdo e Fiscalizacdo, justificar em relatério;

IV — auxiliar os departamentos do CREF10/PB na realizagdo de diligéncias externas, quando

necessario e autorizado pela Diretoria do CREF10/PB;

V - apresentar e inserir nos sistemas informatizados (quando houver) os autos e relatdrios das
autuacoes, diligéncias, notificagcdes e outros elementos comprobatdrios, integrantes do processo

de fiscalizagdo, conforme orientagdes gerais;

VI — apresentar relatérios circunstanciados das autuacdes, diligéncias, notificacdes e outros

elementos comprobatdrios, integrantes do processo de fiscalizagdo, conforme orientagdes gerais;

VIl — orientar a sociedade em geral, inclusive os Profissionais de Educacao Fisica, os dirigentes das

instituicbes de saude e de ensino, acerca do Sistema CONFEF/CREFs;

VIII — orientar os Profissionais de Educacdo Fisica a proceder a sua regularizacdo perante o
Conselho Regional, autuar e notificar os Profissionais de Educacao Fisica, Pessoas Fisicas e Juridicas
gue estdo em exercicio irregular e requerer a interrupcao das atividades de Educacdo Fisica

daqueles que estiverem em exercicio ilegal, seja presencialmente ou virtualmente;

IX — participar das reunides com o Diretor do Departamento de Orientacao e Fiscalizacao, para
apresentacdo de relatérios das atividades realizadas, orientacdo e recebimento do roteiro de

visitas e demais documentos referentes as atividades a serem desenvolvidas, quando convocado;

X — realizar palestras na area de circunscricdo do Conselho Regional ou fora dela, quando

designado pelo Diretor do Departamento de Orientagdo e Fiscalizagdo ou Diretoria do CREF10/PB;

XI — prestar esclarecimentos aos Profissionais de Educacdo Fisica e atender, quando necessario, ao
publico de modo geral, bem como, aos profissionais convocados ou outros que necessitem de

orientacdo referente as normatizacdes do exercicio da profissao;
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XIl — executar outras tarefas, sempre que necessario ou quando solicitado pela Diretoria do

CREF10/PB, desde que dentro dos limites de suas atribuicGes e lesgislagdes vigentes;

XIll — orientar a elaboragao e a apresentagao de denuncias, visando sua respectiva fundamentacgao

e proceder aos devidos encaminhamentos;
XIV — orientar o Responsdavel Técnico, quanto a organizacdo do servico e suas atividades;

XV —solicitar da autoridade policial garantia de acesso as dependéncias de onde ocorrer o exercicio
Profissional de Educac¢do Fisica, quando houver impedimentos ou obstdculos a acdo de

fiscalizacao;

XVI — comunicar as autoridades competentes o exercicio ilegal da profissdo ou qualquer outra

conduta que ndo se coadune com a legislagdo vigente;

XVII - identificar em todas as divulgacdes a utilizagdo obrigatdria do nome e nimero do registro
profissional no CREF10/PB, conforme a Resolucdo CONFEF n2 308/2023 que dispde sobre o Codigo
de Etica Profissional do Sistema CONFEF/CREFs;

XIll — auxiliar aos 6rgaos publicos e privados na realizacdo de diligéncias externas, quando

solicitado e autorizado pela Diretoria do CREF10/PB;
XIX - participar de eventos, cursos e treinamentos, quando convocado.

Art. 82 — Compete aos demais empregados do Departamento de Orientacdo e Fiscalizacdo do

CREF10/PB:

| — auxiliar o Departamento de Orientacdo e Fiscalizacdo em suas atividades internas, externas e

virtuais;

Il — esclarecimentos de duvidas quanto a procedimentos da Fiscalizagdo do CREF10/PB,

acompanhamento de processos, recursos etc;
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[Il — auxiliar na elaboragao de relatérios periddicos das atividades desenvolvidas no Departamento

de Orientacao e Fiscalizacdo, conforme orientacdo do Departamento;
IV — elaborar relatdrios de suas atividades, no padrdo exigido pelo Diretor do departamento;

V — auxiliar o Departamento de Fiscalizagdao no controle dos prazos de todos os atos praticados

nos processos administrativos;

VI — coletar as informacdes obtidas pelos Agentes de Fiscalizacdo e disponibiliza-las de forma

fidedigna no sistema de processamento de dados do CREF10/PB;

VIl — desenvolver quaisquer outras atividades afins relacionadas ao seu cargo ou quando
determinado por sua chefia, auxiliando, inclusive, outros departamentos do CREF10/PB, quando

indispensavel.

Art. 92 - S3o direcionadores de conduta inerentes ao exercicio da funcao de Agente de Orientac¢ado

e Fiscalizacdo do CREF10/PB, dentre outras:

| - Respeitar e cumprir as legislagdes vigentes no pais e demais normas do Sistema CONFEF/ CREFs,

observando-se a disciplina e a hierarquia;
Il - Exercer a funcdao com comprometimento, dignidade, ética e respeito a coisa publica;

Il - tratar com respeito e dignidade os colegas, demais funcionarios do Conselho, as autoridades,
os Profissionais de Educacdo Fisica e os cidaddos com os quais mantenha contato no exercicio da

funcdo, exigindo para si idéntico tratamento;

IV - trabalhar em harmonia com os objetivos institucionais e a estrutura organizacional,

respeitando e cumprindo as decisdes do Plenario e Diretoria do CREF10/PB;

V — desempenhar os atos indispensaveis a sua fungdo, com presteza, correcdo, dedicacao,

gualidade profissional e compromisso;
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VI - efetuar o registro dos fatos de forma precisa, clara, objetiva e eficiente, buscando preservar e

assegurar a verdade;

VIl — nortear suas ac¢Oes pela dignidade, probidade, decoro, zelo, eficdcia e consciéncia dos
principios éticos, seja no exercicio da funcdo de Agente de Fiscalizacdo, ou ainda fora dele,
dirigindo seus atos, comportamentos e atitudes para a preservacdo da honra e da dignidade da

sua func¢do, e buscando sempre o compromisso de bem servir ao interesse publico;

VIII - evitar condutas que possam prejudicar a imagem da instituicao, esforcando-se para evitar
erros, descasos, negligéncias, desidias, desatencdes das atribui¢cdes da func¢do publica e abuso de

autoridade;

IX - quando utilizar qualquer equipamento de captura de video, imagem e/ou som durante a

fiscalizacdo, respeitar a legislacdo vigente.

Art. 102 — S3o deveres funcionais dos empregados e Agentes de Orienta¢do e Fiscalizacao do

CREF10/PB:
| — ser assiduo e pontual ao servico;

Il — zelar pelo uso de vestudrio e higiene pessoal compativeis com o ambiente de trabalho e o

exercicio de sua fungao;

Il = cumprir regularmente a jornada de trabalho, ausentando-se somente mediante prévia

comunicacao a chefia imediata;

IV — zelar pelo local e pelos equipamentos e materiais de trabalho, mantendo-os limpos,

conservados, organizados e bem apresentados;

V —atender bem ao publico interno e externo, tratando-os com cortesia, dignidade e ateng¢ao, sem

qgualquer atitude de discriminacdo;
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VI — manter conduta respeitosa diante dos costumes da sociedade e evitar criar situagdo
culturalmente embaracosa no exercicio de suas funcdes, garantindo sempre a boa reputacdo do

CREF10/PB e todo o Sistema CONFEF/CREFs;
VIl — manter sigilo de documentos e informagdes obtidas em razao do exercicio profissional;

VIIl — apresentar sugestdes quando identificadas falhas nas normas e regulamentos, bem como no
expediente desenvolvido, devendo dirigir-se, nesses casos, a Diretoria do Departamento de

Orientacao e Fiscalizagao;

IX — prestar aos profissionais ou interessados total esclarecimento quanto aos procedimentos
internos do CREF10/PB, respeitando sempre o resguardo das informagdes de cunho sigiloso e os

principios da Lei Geral de Protecao de Dados;

X — cooperar com os demais empregados no que tange ao desempenho de suas fun¢des de modo
a multiplicar a eficiéncia e fomentar a cultura da solidariedade funcional, colaborando para

prevalecer o espirito de equipe e o esforco compartilhado na formulagcao e execugao das tarefas;

XI — colaborar com a Administracdo Publica para o correto esclarecimento de responsabilidade

penal, civil ou administrativa eventualmente investigada em procedimentos ligados a sua fungao;

XIl — manter-se atualizado profissionalmente, com o fim de alcancar o maior rendimento na

realizacdo de suas funcoes;
XIIl — representar qualquer infracao a legislacdo em vigor da qual tiver conhecimento;

XIV — comunicar ao seu superior imediato fatos relevantes ocorridos durante a sua atividade,

principalmente os que possam implicar em prejuizo para o CREF10/PB;
XV — obedecer aos cronogramas estabelecidos para o cumprimento das a¢ées do CREF10/PB;

XVI-primar pela economia dos custos arcados pelo CREF10/PB em todo e qualquer procedimento;
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XVII — Agir com educacgao, objetividade, bom senso, urbanidade e imparcialidade necessarias ao

cumprimento do seu dever;
XVIII — Orientar sobre a forma de regularizar e sobre o prazo previsto.

Art. 112 — S3o0 condutas vedadas aos empregados e Agentes de Orientagdo e Fiscalizagao do

CREF10/PB:

| — prestar quaisquer servigos estranhos a sua fungao a profissionais ou a terceiros durante o

horario de expediente;

Il — usar ou aproveitar-se indevidamente, em beneficio préprio ou de terceiros, de qualquer tipo
de informacdo reservada ou privilegiada da qual tenha tomado conhecimento em razdo ou por

ocasido do desempenho da fungdo publica;

Il — apossar-se ou utilizar indevidamente bens, direitos e créditos pertencentes ao patriménio do

CREF10/PB, para favorecimento préprio ou alheio;

IV —adotar comportamento que atente contra a dignidade pessoal e profissional dos colegas, seja

por meio de criticas infundadas ou em sua auséncia, seja por tratamento nao isonémico;

V — exigir, insinuar ou aceitar presentes, doa¢des, beneficios, vantagens, favores, gratificacdes,
prémios, recompensas, comissdes, gorjetas ou cortesias de pessoas fisicas, juridicas, grupos
econdmicos ou autoridades publicas, ou qualquer outro beneficio, como contrapartida de

atividades profissionais;

VI — praticar assédio moral, entendido este como ato invasivo e lesivo da honra ou da auto-estima
de qualquer pessoa, ou usar de promessas, favores, chantagens, falsos testemunhos ou outros

artificios para obter proveito ilicito, incluido o de natureza sexual;
VIl — alterar ou deturpar o teor de documentos;

VIl — usar o cargo ou func¢do para obter favorecimentos ou servir de trafico de influéncias;
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IX — utilizar senhas eletronicas de outros empregados, com o intuito de obter informagées ou

proveito ilicito para si ou para outrem;

X — utilizar do acesso a internet disponibilizado nos computadores e demais aparelhos fornecidos
pelo CREF10/PB para envio ou recebimento de e-mails particulares, ligacdes telefdnicas,
mensagens de texto e todo e qualquer aplicativo, bem como utilizar o endereco do correio

eletronico do CREF10/PB para fins pessoais, estranhos a funcdo que exerce no Conselho;

Xl — conceder a terceiros vantagens pessoais, ou causar-lhe 6nus indevido, de qualquer espécie,
gue comprometam direta ou indiretamente o CREF10/PB e o desempenho eficaz e digno de suas

funcoes;

XIl — retardar, ou deixar de praticar, indevidamente, ato de oficio, ou pratica-lo contra disposicao

expressa em lei, para satisfazer a interesse ou sentimento pessoal;

Xl — impedir ou inibir, por qualquer meio, o desenvolvimento de a¢do do Agente de Orientacdo e

Fiscalizagdo ou qualquer outra atividade inerente as atribuicdes do CREF10/PB;

XIV —recusar-se a comparecer, quando convocado, intimado ou citado, a audiéncia designada em

qgualquer procedimento administrativo ou judicial;

XV — retirar da guarda do CREF10/PB, sem autorizacdo legal, veiculos, documentos, livros,

publicacGes ou bens pertencentes ao patrimoénio publico;

XVI — constranger qualquer cidaddo a participar de eventos com cardter politico-partidario,

ideoldgico ou religioso;

XVIl — negar-se ou resistir a transferir os conhecimentos e as atividades inerentes a sua funcgao,

guando determinado pelo superior hierarquico;

XVl — delegar ou transferir, com ou sem dispéndio pecunidrio, a empregados ou terceiros, tarefa

ou parte de trabalho de sua exclusiva competéncia sem autorizacdo do superior hierarquico;
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XIX — omitir-se de tomar providéncias diante de irregularidades ocorridas nas operagdes e servigos

de sua competéncia;

XX — comparecer ao servico embriagado ou em estado de letargia, em razao do uso de substancia

entorpecente, alucindgena ou excitante;
XXI — prestar informagdes nao oficiais a fiscalizados ou a terceiros.

Art. 122 - O Agente de Orientacdo e Fiscalizacdo do CREF10/PB, no exercicio de suas atividades,

valer-se-a dos seguintes documentos, disponiveis em papel impresso ou meio eletrénico:

| — Roteiro Semanal de Fiscalizagdo: documento contendo informacgGes sobre a quantidade de
visitas programadas pelo Diretor do DOF, locais a serem visitados (academias, clubes, escolas,
circuitos funcionais, pracgas, eventos, etc.) conforme roteiro de visitas de rotina e denuncias a

serem atendidas.

Il - Termo de Visita de Fiscalizacdo: Documento expedido, em duas vias, quando presencial, ou
digitalmente, quando o Agente de Fiscalizacdo identifica ou ndo a ocorréncia de infracao(des)
relacionada(s) ao exercicio Profissional da Educacdo Fisica, quanto a regularidade da Pessoa Fisica
ou Juridica fiscalizada, no qual devera constar, obrigatoriamente, informacdes a respeito da
qualificacdo da entidade fiscalizada, bem como do seu representante legal, Responsavel Técnico,
Profissionais e estagiarios presentes. Em caso de infracdo, o Termo de Visita tera a anotac¢do de
Auto de Infracdo, sua especificacdo com a respectiva base legal, providéncias tomadas pelo
Agentes de Fiscalizacdo em razdo da ocorréncia, descrevendo-a com detalhes, além dos campos

para assinatura do fiscalizado e do Agente.

lll - Auto de Infracdo de Pessoa Fisica: Documento expedido, em duas vias, ou digitalmente,
guando o Agente de Fiscalizacdo registra a ocorréncia de infracdo(des) relacionada(s) ao exercicio
profissional da Educacdo Fisica, praticada(s) por Pessoa Fisica, no qual deverdo constar
obrigatoriamente informacGes a respeito da qualificacdo civil do fiscalizado (Nome, nacionalidade,

estado civil, profissdo, nimero da identidade, nimero de registro no Sistema CONFEF/CREFs,
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numero do CPF e endereco) e da entidade/local na qual ocorreu a fiscalizagdo (Nome, nimero do
CNPJ, natureza juridica -direito privado ou publico- e endereco) e seu niumero de registro, caso o
possua. No Auto de Infragcdo deverdo constar sua especificagdo com a respectiva base legal, as
providéncias tomadas pelo Agentes de Fiscalizacdo em razdo da ocorréncia, descrevendo-a com

detalhes, além dos campos para assinatura do fiscalizado e do Agentes de Fiscaliza¢ao;

IV - Auto de Infragdo de Pessoa Fisica em ambiente Virtual: Documento expedido quando o Agente
de Fiscalizacdo identifica nas midias sociais a ocorréncia de infracdo(Ges) relacionada(s) ao
exercicio profissional da Educacao Fisica, praticada(s) por pessoa fisica, no qual deverdo constar
obrigatoriamente informacdes a respeito do endereco eletrénico, da qualificacdo civil do
fiscalizado (quando possivel) e da entidade na qual ocorreu a autuacdo (quando houver),
especificacdo da infracdo praticada com a respectiva base legal, providéncias tomadas pelo Agente

de Fiscalizagcdo em razao da ocorréncia;

V - Auto de Infragdao de Pessoa Juridica: Documento expedido, em duas vias, fisicas ou digitais,
guando o Agente de Orientacdo e Fiscalizacdo identifica a ocorréncia de infracdo(des)
relacionada(s) ao exercicio profissional da Educacdo Fisica, quanto a regularidade da Pessoa
Juridica fiscalizada, no qual deverd constar obrigatoriamente informacdes a respeito da
gualificacdo da entidade autuada bem como do seu responsavel técnico, especificacdo da infracdo
praticada com a respectiva base legal, providéncias tomadas pelo Agente de Orientacdo e
Fiscalizacdo em razao da ocorréncia, além dos campos para assinatura do fiscalizado e do Agente,

guando presencial;

VI - Audiovisual: Fotos, prints, audios, videos e outros, podem ser registrados durante a atuacao
do Agente de Orientacdo e Fiscalizacdo, nas hipéteses determinadas pelo Manual de Fiscalizacdo
do CREF10/PB e do CONFEF, pela Diretoria do DOF, sendo obrigatdrios nos casos relativos a
fiscalizacdo em midias sociais, estabelecimentos ndo fiscalizados por decisGes judiciais e aos
estabelecimentos que encerraram suas atividades ou encontravam-se fechados no momento da
visita do Agente de Orientacdo e Fiscalizacdo, respeitada a legislacdo vigente;
Sede do CREF10/PB - Rua Arquiteto Hermenegildo Di Lascio, 36, Tambauzinho - Jodo Pessoa/PB- CEP 58042-140
(83) 3244-3964/ atendimento@cref10.org.br / www.cref10.org.br

Seccional Campina Grande - Rua Vigario Calixto, n2 1754, sala 506, Catolé - Campina Grande — PB - CEP 58.410-340/
Representacdo Cajazeiras - Rua Tenente Sabino, 59 Centro- Cajazeiras/PB



cref1o/pPB

Conselho Regional de Educagéo Fisica
da10°Regiao

VIl — Termo de Interdicdo: documento expedido pelo Agente de Orientagdo e Fiscalizagao apods a
fiscalizagcdo de Pessoas Juridicas onde é flagrada a ocorréncia de funcionamento clandestino e e/ou
sem Responsavel Técnico, com a especificagao da situagao encontrada com a respectiva base legal,
providéncias tomadas pelo Agente de Orientacdo e Fiscalizacdo em razdo da ocorréncia, além dos

campos para assinatura do fiscalizado e do Agente.

§ 192 - Em hipdtese alguma os documentos referentes a fiscalizacdo poderdo conter rasuras ou itens

sem preenchimento.

§ 29 - As informacbes prestadas pelo Agentes de Orientacdo e Fiscalizacdo, tanto no
preenchimento dos documentos elencados neste artigo quanto em qualquer outro ato praticado
no exercicio de suas fungdes, gozam de fé publica, por isso devem sempre refletir a verdade dos

fatos, sob pena de responsabilizagao nas esferas civil, administrativa e criminal.

§ 32 - Durante a realizacdo de suas atividades, o Agente de Orientacao e Fiscalizacdao devera
consignar nos documentos a serem utilizados na visita, todas as ocorréncias que tenham vinculo
com a fiscalizacdo, sejam favoraveis ou desfavoraveis ao CREF10/PB, para posterior conhecimento

do Departamento de Orientacdo e Fiscaliza¢do para as providéncias cabiveis.
§42 - O CREF10/PB poderd instituir novo documento de acordo com sua especificidade regional,
respeitando os limites normativos ja existentes.

Art. 132 - Toda e qualquer fiscalizacdo devera ser registrada pelo Agente de Orientacdo e
Fiscalizacdo em documentacdo propria, fisica ou digitalmente, conforme estabelecida nesta

Resolucdo.

§ 12 — O Agente de Orientacao e Fiscalizacdo buscara em todas as suas a¢des, tanto em ambiente
virtual quanto fisico, a atualizacdo cadastral dos Profissionais de Educacdo Fisica e das Pessoas
Juridicas, principalmente no que se refere ao endereco e meios de contato.

§ 22 - Quando da lavratura de autos de infracdo, o Agente de Orientacdo e Fiscalizacdo descreve

detalhadamente os atos praticados pelo autuado que configuraram a infracdo praticada, ndo se
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limitando a mencionar apenas o nome da atividade exercida na forma como é conhecida
tecnicamente ou pelo senso comum.

§ 32 — Sempre que houver o cancelamento de qualquer documento referente a fiscalizagao, o
mesmo devera ser anexado ao préximo documento lavrado, devendo o Agente de Orientacao e
Fiscalizacao justificar por escrito o motivo do cancelamento, sob a rubrica e carimbo do Agente
responsavel, obedecidas as determinacdes da Camara de Fiscalizacdo e Chefia de Fiscalizacdo do
CREF10/PB.

§ 42 - Os documentos lavrados podem ser emitidos e enviados via eletronica ou fisica de acordo
com a norma interna do CREF10/PB.

Art. 142 - Caso o fiscalizado, se recuse a assinar/receber o auto de infragcdo ou registro de
fiscalizacdo, o Agente de Orientacdo e Fiscalizacdo deverd registrar e justificar por escrito a
auséncia de assinatura/negativa de recebimento, disponibilizando uma via do documento lavrado
ao fiscalizado, o que também serd consignado pelo Agente de Orientacdo e Fiscalizacdo no préprio

formulario.

Paragrafo Unico — No caso de recusa do recebimento mencionado no caput deste artigo, o Agente
de Orientacdo e Fiscalizacdo poderd solicitar a assinatura de uma testemunha que tenha

presenciado o fato, tal circunstancia devera ser relatada por escrito no préprio formulario.

Art. 152 - O Roteiro das Visitas de Fiscalizacao devera ser cumprido na integra pelos Agente de
Orientacdo e Fiscalizacdo, exceto em caso fortuito ou forca maior, e eventuais alteracdes somente
ocorrerdo caso haja a autorizacdo especifica pelo Diretor do Departamento Orientacdo e

Fiscalizacdo, circunstancia que devera ser registrada.

Paragrafo unico — Em caso de identificacdo de estabelecimento sem registro ou nunca fiscalizado,
este deverd ser incluido no roteiro de forma prioritaria, exceto em relacdo ao atendimento das

denuncias.
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Art. 162 - O Agente de Orientagdo e Fiscalizacdo deve reportar-se diretamente ao Diretor do
Departamento de Orientacdo e Fiscalizacdo ou pessoa por este designada, para a obtencdo de

qualquer orientagdo ou informacao a respeito do exercicio de suas fungdes.

Art. 172 - O Agente de Orientacdo e Fiscalizacdo devera verificar atentamente todos os
documentos referentes as fiscalizacdes constantes no Controle de Fiscalizagbes, imediatamente,
ao receberem da Dire¢ao do Departamento de Orientacgao e Fiscalizagao, analisando corretamente

as informacoes disponibilizadas e questionando-a em caso de duvidas.

Art. 182 - O Agente de Fiscalizacdo devera tracar, dentro do cronograma determinado pelo Roteiro
de Fiscalizagdo, o melhor itinerario de fiscalizacdo a ser cumprido, de modo a comparecer aos
destinos de forma mais eficaz e econdmica, procurando informacdes sobre as entidades ou

estabelecimentos nos meios de informacao digitais ou fisicos disponiveis.

Art. 192 — Antes de proceder ao atendimento de denuncias referentes a fiscalizacdo nas midias
sociais, pesquisar a pessoa juridica/fisica denunciada em redes sociais a fim de coletar
materialidade disponivel, realizar o devido registro de possiveis imagens, videos e divulgacdes de

servicos para que possa agregda-los a posterior fiscalizacao.

CAPITULO 11l - DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS DE FISCALIZAGAO

Art. 202 - As ac¢Oes de fiscalizagdo do CREF10/PB seguirdo o disposto neste Manual e nas normas
complementares exaradas pelo Sistema CONFEF/CREFs e serdo promovidas conforme cronograma

de fiscaliza¢Oes estabelecido pela Diretoria do Departamento de Orientacdo e Fiscalizacao.
§ 12 - O cronograma das acoes de fiscalizacdo do CREF10/PB abrangera, no minimo:
| - fiscalizacBes de rotina (fiscalizacdo proativa);

Il - atendimento de denuncias (fiscalizacdo reativa);
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Il - planos especificos para fiscalizagao de eventos e atividades sazonais;

IV - diligéncias requisitadas pelos 6rgdos internos do CREF10/PB ou por drgdos publicos externos,

devidamente autorizadas pela Diretoria do CREF10/PB;
V - fiscalizacdo dos meios de comunicacao digital.

§ 22 - As denuncias apresentadas ao Departamento de Fiscalizacdo do CREF10/PB sera garantido

o sigilo quanto a autoria e a prioridade de atendimento em relacdo as fiscalizacdes de rotina.

Art. 219 - Durante toda a acdo de fiscalizacdo, o tratamento dispensado pelo Agente de Orientacao
e Fiscalizacao devera ser rigorosamente formal, sendo-lhe vedado emitir opinido pessoal ou juizo

de valor a respeito de qualquer situacdo envolvendo o fiscalizado ou o procedimento em si.

Paragrafo unico - Todas as orientac¢des e esclarecimentos prestados pelos Agente de Orientacdo e
Fiscalizacdao durante o exercicio de suas func¢des limitar-se-3o, além do disposto neste Manual e

ao que for determinado pela Diretoria do CREF10/PB.

Art. 222 — O procedimento administrativo de fiscalizagdo do CREF10/PB compreendem as

seguintes etapas:

| - Planejamento;

Il — Fiscalizacdo;

Il — Autuacgao;

IV — Impugnac¢do/Contestacio;

V - Termo de Ajustamento de Conduta (TAC);

VI — Recurso.
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Art. 232 - A fase de planejamento compreende atos e procedimentos preparatérios para as agdes
de fiscalizagdo do CREF10/PB, visando otimizar condutas para garantir o melhor rendimento dos

trabalhos do Agente de Orientacao e Fiscalizacao.

Art. 249 - O levantamento das pessoas fisicas e juridicas, a serem fiscalizados, sera realizado pela
equipe interna do Departamento de Orientacdo e Fiscalizacdo do CREF10/PB. Partindo do
cronograma estabelecido pelo Departamento de Orientacdo e Fiscalizacdo, o Agente de
Orientacdo e Fiscalizacdo tracara o roteiro a ser atendido, através de informagdes advindas do
sistema de dados cadastrais do Conselho, de denuncias originadas de qualquer cidadao, desde que
por escrito ou ainda com informacgdes obtidas por meio de noticias veiculadas nos diversos meios
de imprensa, redes sociais, aplicativos, portais eletronicos, buscadores e demais meios acessiveis

ao Agente de Orientacdo e Fiscalizacdo.

§ 12 — O atendimento a denuncia devera ser prioritario em relagdo a outras fiscalizagdes,

proporcionalmente a gravidade da infragcdo denunciada.

§ 22 - O Agente de Orientagao e Fiscalizagdo devera realizar diligéncias externas necessarias ao
atendimento das demandas do Departamento de Orientacdo e Fiscalizagdo do CREF10/PB, quando

solicitado.

Art. 252 - Os cronogramas de fiscalizacGes a serem cumpridos individualmente pelo Agente de
Orientacdo e Fiscalizacdo serdo providenciados e organizados pela Diretoria do Departamento de

Fiscalizacdo, e obedecera aos seguintes principios:
| - economicidade;
Il - otimizacdo do tempo;

lll - pronto atendimento das requisicoes de ac¢Oes oriundas de drgdos publicos, departamentos

internos do CREF10/PB e membros da sociedade;
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IV — restringir a participacdo do Agente de Orientagao e Fiscalizagdo em ocorréncias nas quais se

encontre impedido de fiscalizar a entidade, Profissional de Educacao Fisica ou qualquer cidadao;
V - tratamento equanime entre os Agente de Orientagdo e Fiscalizagado.

Art. 262 - Recebido o cronograma de fiscalizagdes a ser cumprido, o Agente de Orientagdo e

Fiscalizacdo devera:

| - informar toda e qualquer situacdo de impedimento ou necessidade de alteracdo do roteiro de

fiscalizacao relacionada ao cronograma recebido;

Il - comunicar qualquer intercorréncia a Diretoria de Orientacdo e Fiscalizacdo para que esta

informe as providéncias necessarias;

Il - checar no relatério do sistema de dados do Conselho se a pessoa fisica ou juridica ja foi objeto
de fiscaliza¢ao anterior, verificando os tipos de autuagdes, para fins de constatacao de reincidéncia

ou outra situacdo relevante para a fiscalizacao.

Paragrafo Unico - Caso a entidade n3o conste no relatério do sistema de dados do Conselho, o
Agente de Fiscalizagdo devera formular consulta ao Departamento de Fiscaliza¢ao via telefone ou

qgualquer outro meio determinado pelo Departamento.

Art. 272 - A fase de inspecdo de fiscalizacdo inicia-se com os procedimentos de localizacdo das
entidades, das midias sociais ou enderecos indicados no roteiro de visitas pelos Agente de

Orientacdo e Fiscalizacao.

Paragrafo Unico — O CREF10/PB disponibilizard a estrutura de auxilio ao Agente de Orientacdo e
Fiscalizacdo para localizacdao de enderecos e rotas de fiscalizacdo, através de investimento em

tecnologias de informacdo e comunicagao.

Art. 282 - O Agente de Orientacdo e Fiscalizacdo promoverd a fiscalizacdo das pessoas fisicas e

juridicas respeitando os seguintes procedimentos:

Sede do CREF10/PB - Rua Arquiteto Hermenegildo Di Lascio, 36, Tambauzinho - Jodo Pessoa/PB- CEP 58042-140
(83) 3244-3964/ atendimento@cref10.org.br / www.cref10.org.br
Seccional Campina Grande - Rua Vigario Calixto, n2 1754, sala 506, Catolé - Campina Grande — PB - CEP 58.410-340/
Representacdo Cajazeiras - Rua Tenente Sabino, 59 Centro- Cajazeiras/PB



cref1o/pPB

Conselho Regional de Educagéo Fisica
da10°Regiao

| - identificar-se perante o responsavel da instituicdo ou preposto apresentando sua carteira de

identidade funcional;

Il - determinar a liberagdo para adentrar nas dependéncias do estabelecimento/entidade, para fins
exclusivos de inspecionar, com base na legislacdo aplicdvel, as atividades profissionais da Educacdo

Fisica eventualmente exercidas no local;

Il - requisitar a apresentacao da Carteira de Identidade Profissional dos Profissionais de Educagao

Fisica que atuem no local;

IV - identificar eventuais irregularidades na profissdo da educacdo fisica nas dependéncias do

estabelecimento;

V - verificar a regularidade do registro do estabelecimento/entidade, da atuagdo dos Profissionais

de Educacdo Fisica que nele prestem servicos e do estégio;

VI - prestar esclarecimentos sobre todas as duvidas apresentadas pelas pessoas contatadas em
razdo da fiscalizacdo, sobre irregularidades verificadas ou sobre o exercicio profissional da

Educacdo Fisica enquanto atividade regulamentada.

§ 19 - Constitui prerrogativa funcional do Agente de Orientacdo e Fiscalizagcdo do CREF10/PB o livre
acesso as dependéncias de qualquer estabelecimento ou entidade prestadora de servicos
estabelecidos no art. 32 da Lei Federal n2 9.696/1998 e, em consequéncia, do inciso VI do art. 52-
B da Lei Federal n? 9.696/1998. Em caso de impedimento, poderd ser acionada a autoridade

policial.

§22 - Para o cumprimento da fiscalizacdo do exercicio profissional oferecido no
estabelecimento/entidade, o Agente de Orientagdo e Fiscalizacdo devera identificar e observar
todos os espacos (salas, quadras, salOes, gindsios, piscinas e demais espacos) onde seja possivel o
exercicio profissional, bem como solicitar o quadro de atividades nele desenvolvido, e o quadro

técnico com a relagdo dos profissionais.
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§ 32 - Nos casos de necessidade estabelecida e com autorizacdo do Diretor de Orientagao e
Fiscalizagdo e da Diretoria do CREF10/PB, a fiscalizacdo podera ocorrer com mais de um Agente de

Orientacgdo e Fiscalizagdo ou acompanhado de um outro Representante do CREF10/PB.

§ 42 - Caso o fiscalizado alegue estar amparado por decisao judicial que ndo conste da rela¢ao, o
Agente de Orientacdo e Fiscalizacdo requisitara a apresentacdo da decisdo judicial que comprove
tal situagdo, bem como o documento de identidade do fiscalizado devendo, em caso de duvidas,

contatar o Departamento de Fiscalizagao.

§ 59 - As informacgGes prestadas pelo Agente de Orientacdo e Fiscalizacdo durante a fase de
fiscalizacdo devem objetivar sempre a orientacdo do fiscalizado ou interessado, baseadas em
disposicOes legais oficialmente divulgadas pelo CREF, devendo o Agente tratar o cidaddo sempre

com civilidade e rigoroso formalismo.

§ 62 — Salvo na ocorréncia de flagrante exercicio ilegal da profissao ou outra infragcdo penal, o
Agente de Orientacdo e Fiscalizacdo ndo interromperd a intervencdo profissional sem a
autorizac¢do especifica da Diretoria do Departamento de Fiscalizagao, devendo preferencialmente

aguardar o término da aula em curso para iniciar a abordagem ao fiscalizado.

§ 72 — Na auséncia do responsavel técnico (RT) da entidade, o Agente de Fiscalizacdo requisitara
alguém para acompanha-lo na inspec¢ao, ou ainda, na auséncia de qualquer outra pessoa, cumprira

seu dever funcional ainda que desacompanhado.

Art. 292 - Uma vez localizado o endereco da entidade/estabelecimento a ser fiscalizado e o mesmo
se encontre fechado, o Agente de Orientacdo e Fiscalizacdo devera preencher o Registro de

Fiscalizacdo de Pessoa Juridica, inserindo informagGes detalhadas sobre a ocorréncia.

§ 12 - O Agente de Orientacdo e Fiscalizacdo, no caso descrito no caput deste artigo, devera

registrar a fiscalizacdo também com fotografias do imével.

§ 22 - O Registro de Fiscalizagcdo produzido no caso especifico deste artigo conterd, sempre que

possivel, depoimento de alguém da vizinhanca ou qualquer outra testemunha que ateste a atual
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condicdo da entidade fiscalizada, através de informagdes mais especificas de interesse do

CREF10/PB.

§ 32 - Caso o estabelecimento encontrado fechado ainda apresente condi¢des de funcionamento,
devera ocorrer uma nova fiscalizagdo, preferencialmente em diferente periodo do dia, o mais
rapidamente possivel. Caso contrdrio, devera registrar a visita informando que o estabelecimento

nao esta em funcionamento.

Art. 309 - Caso haja resisténcia por parte do responsavel pela pessoa juridica a ser fiscalizada em
autorizar a entrada ou o exercicio da fiscalizacdo, o Agente de Orientacdo e Fiscalizacdo podera
acionar o auxilio policial ou 6rgdao afim, com base nos artigos 329 e 330 do Cédigo Penal ou

gualquer outra previsao legal aplicavel ao caso especifico.

Art. 319 - Encerrada a fiscalizacdo ao estabelecimento, se o Agente de Orientacdo e Fiscalizacao
ndo identificar qualquer infracdo a legislacdo que regulamenta a Profissao da Educacdo Fisica,
providenciara a lavratura do Registro de Fiscalizacdo, colhendo assinatura do responsavel pelo

estabelecimento e fornecendo a este, cépia do documento.

Art. 322 - O Agente de Orientacdo e Fiscalizagcdo devera estar atento a identificacdo de novos
estabelecimentos prestadores de servigos relativos as atividades fisicas e desportivas que ainda
ndo efetuaram o seu registro, realizando a fiscalizacdao, desde que nao acarrete prejuizos ao
atendimento das denuncias previstas no Roteiro de Visitas e, posteriormente, comunicando ao

Departamento de Orientacdo e Fiscalizacao.

Art. 332 - A autuacdo de Pessoas Fisicas ou Pessoas Juridicas pelo Agente de Orientacdo e
Fiscalizacdo sera promovida em casos de infracbes a qualquer dispositivo normativo que
regulamente a Profissdo da Educacdo Fisica e demais dispositivos legais aplicaveis, devendo ser

adequada conforme o caso especifico.
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Art. 342 - O documento habil a autuagao pelo Agente de Orientagdo e Fiscalizagdo é o registro de
fiscalizacdo anotado como Auto de Infracdo da Pessoa Juridica ou o Auto de Infracdo da Pessoa

Fisica, no qual constardo informagées detalhadas dos fatos relativos as infragdes.

§ 12 - O Registro de Fiscalizagdao de pessoa fisica ou juridica anotado como Auto de Infragao possui
natureza de notificacdo, dispensando qualquer outro tipo de comunicado ao fiscalizado para ser

iniciado o prazo de impugnacao ou de regularizacdo acerca das infragGes constatadas.

§ 292 - O Registro de Fiscalizagdo anotado como Auto de Infracdo deverd ser integralmente

preenchido pelo Agente de Fiscalizacdo, sendo vedados espacos em branco e rasuras.

Art. 352 - Constitui direito do fiscalizado, inclusive na condi¢dao de preposto da pessoa juridica

fiscalizada, o acesso a uma via do Registro de Fiscaliza¢ao, tendo ou n3o assinado o documento.

Paragrafo Unico - Caso o fiscalizado se negue a assinar ou a receber o Registro de Fiscalizacdo, o
Agente de Orientacdo e Fiscalizagcdo devera registrar a negativa no préprio documento e, se

possivel, com a assinatura de uma testemunha que presenciou o fato.

Art. 362 - Caso a infracdo, objeto da autuacdo, configure também infracdo penal pela pessoa
fiscalizada, uma vez finalizada a lavratura e entrega do Registro de Fiscalizagdo ao fiscalizado, o
Agente de Orientagdo e Fiscalizagdao, com o consentimento da Diretoria do Departamento de

Fiscalizacdo, providenciara o registro da ocorréncia junto a autoridade policial mais proxima.

§ 12 - O procedimento previsto neste artigo poderd ser adiado para momento mais oportuno,
mediante determinacdo especifica e prévia do Departamento de Fiscalizacdo, que definira através

de apuracdo dos critérios de conveniéncia e oportunidade em respeito aos seus interesses.

§ 292 - As autuacbes motivadas pela pratica do exercicio ilegal da profissdao da Educacao Fisica serao
oferecidas pelo CREF10/PB diretamente ao Ministério Publico e/ou as Delegacias de Policia da
Unidade da Federac¢do da respectiva area de jurisdicdo, mediante representacdo escrita, que serd

instruida com os documentos produzidos pelo Agente de Fiscalizacdo responsavel pela autuacao.
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§ 32 - Devera ainda o CREF10/PB, no que couber, oferecer denuncias referentes a fatos que ndo
sejam de sua competéncia para apuracdao do Ministério Publico Federal ou Estadual, Ministério
Publico do Trabalho, Vigilancia Sanitdria Estadual e Municipal, PROCON Estadual e Municipal,
Delegacia do Consumidor, Corpo de Bombeiros, Orgdos de Prefeituras responsdveis pela emissdo

do Alvara de funcionamento ou da fiscalizacdo e posturas, dentre outros érgaos.

Art. 372 - O Termo de Ajustamento de Conduta - TAC viabiliza a oportunidade do Profissional de
Educacdo Fisica ou pessoa juridica registrada junto ao Sistema CONFEF/CREFs corrigir eventual

conduta praticada.

Art. 382 - O TAC serd aplicado aos casos de recorréncia de infracdo a legislacdo e infracdo ética

previstas na Resolucdo especifica vigente, através da abertura do Procedimento de Conciliagdo.

Art. 392 - O TAC serd formalizado somente as pessoas juridicas e profissionais de educacdo fisica

registrados junto ao Sistema CONFEF/CREFs.

Art. 402 - N3o cabera proposta de TAC nos casos de reincidéncia de conduta que ja tenha sido
objeto de TAC nos ultimos 02 (dois) anos, tendo como referéncia neste caso a data do
sobrestamento ou arquivamento, ou reincidéncia da conduta de conivéncia com o exercicio ilegal
da profissdo durante 03 (trés) anos apds a data do sobrestamento ou arquivamento em razido de

TAC.

Art. 412 — Feita a autuacdo pelo Agente de Orientagdo e Fiscalizagdo do CREF10/PB, o fiscalizado
poderd apresentar a sua impugnacdo/contestacdo, por escrito, no prazo de 15 (quinze) dias

corridos, contados a partir do primeiro dia util subsequente ao da lavratura do auto de infracao.

§ 12 — A apresentacdo da impugnacao dar-se-a mediante protocolo do documento subscrito pelo
fiscalizado, ou seu procurador devidamente constituido, presencialmente na sede ou seccionais,

ou através de e-mails oficiais do CREF10/PB.

§ 22 — Serd considerada protocolada a impugnacdo encaminhada por e-mail direcionado ao

Departamento de Fiscalizacdo ou plataforma eletrénica determinada, sendo somente admitida
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através de formuldrio especifico, assinado e digitalizado, que sera considerado para fins de
protocolo a data de envio do e-mail ou de inser¢cdo da impugnacdo na plataforma eletrénica

determinada.

Art. 422 — A impugnacdo/contestacdo instaurara a fase contenciosa do processo administrativo de

fiscalizacdo, que serd realizada preferencialmente por meios digitais.
Art. 432 — A impugnacgdo/contestacdo mencionara:

| — a autoridade a quem é dirigida;

Il — a qualificacdo do fiscalizado;

Il — o resumo dos fatos, os motivos de fato e de direito em que se fundamenta e provas que

possuir;
IV — o pedido, com suas especificacoes.

§ 12 — A apresentacdo de prova documental se dard no momento do protocolo da impugnagao,

salvo por motivo de forca maior ou em caso de fato novo superveniente.

§ 22 — Caso ja tenha sido proferida a decisdo em primeira instdncia, os documentos novos
permanecerdo nos autos para, se interposto recurso, serem apreciados pela autoridade julgadora

de segunda instancia.

§ 32 — N3o sendo impugnada a autuacdo, a autoridade certificard a revelia e a confirmacdo da
autuacao promovida, sendo de responsabilidade do Departamento de Orientacao e Fiscalizacdo

as providéncias para a adocdo das medidas cabiveis.

Art. 442 — A impugnacdo/contestacdo sera autuada, sendo suas folhas numeradas e rubricadas,

atribuindo-se a cada processo um nimero de ordem que o caracterizard para todos os fins.
Paragrafo Unico — A capa dos autos devera conter:

| — o nimero de ordem e ano do processo;
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Il — o nome do interessado, endereco e respectivo nimero de registro (se houver);

Il = assunto.

Art. 452 — O julgamento do processo compete:

| — em primeira instancia, ao Diretor do Departamento de Fiscalizacdo do CREF10/PB;
Il — em segunda instancia, a Cdmara de Fiscalizagdo do CREF10/PB.

Art. 462 — A decisdo contera relatério resumido do processo, fundamentos legais, conclusdo e
ordem de intimacdo, devendo referir-se, expressamente, as razdes de defesa suscitadas pelo

impugnante contra todas as exigéncias.

§ 12 — Da decisdo de primeira instancia ndo caberd pedido de reconsideracdo ao Diretor do

Departamento de Orientac¢do e Fiscalizagao.

§ 22 — As inexatiddes materiais devidas a lapso manifesto e os erros de escrita ou de calculos

existentes na decisdao poderao ser corrigidos de oficio ou a requerimento do impugnante.

Art. 472 — Da decisdo de primeira instancia cabera recurso, sem efeito suspensivo, dentro dos 10

(dez) dias seguintes a ciéncia da decisao.

| — Aplicam-se ao recurso previsto neste artigo as regras de protocolo estabelecidas no art. 42 e

43, e paragrafos desta resolugao.

Il - Cabera recurso de decisdo de impugnacdo/contestacdo (12 instancia) somente as pessoas

juridicas e Profissionais registrados junto ao Sistema CONFEF/CREFs.
Art. 482 — A decisdo de segunda instancia é irrecorrivel, pondo fim ao processo de fiscalizac3do.

Art. 492 — A decisdo proferida no processo administrativo de fiscalizagdo do CREF10/PB, transitada
em julgado, que acolher as alegag¢des contidas na impugnacao ou recurso, poderd determinar,

fundamentadamente, em relacdo a atos praticados durante a fiscalizacdo:
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| — revogagdo: aplicada aos atos que se mostrarem inconvenientes ou inoportunos aos interesses

do CREF10/PB, respeitando-se sempre os direitos adquiridos;
Il —anulagdo: aplicada aos atos eivados de vicio(s) de legalidade.

§ 12 — Os efeitos da anulagdo de um ato serdo sempre retroativos, enquanto que no caso da

revogacao, a retroatividade dependerd de previsdo expressa na decisdo administrativa.

§ 22 — A revogacdo ou anulacdo podera ser parcial ou integral em relagdo aos atos praticados no

processo administrativo de fiscalizacdo do CREF10/PB.

Art. 502 — Considerar-se-a transitada em julgado a decisdo proferida nos autos do processo
administrativo de fiscalizacdo que se mostre imutavel em razao da preclusdo do direito de defesa

ou de recurso em qualquer de suas modalidades.

Art. 512 — Os processos administrativos de fiscalizacdo poderdao ser revistos pela Camara de
Fiscalizagdo do CREF10/PB a qualquer tempo, a pedido ou de oficio, quando surgirem fatos novos

ou circunstancias relevantes suscetiveis de justificar a inadequacao da decisao proferida.

Paragrafo Unico — Da revis3o do processo prevista neste artigo ndo poderd resultar agravamento

de eventual sancao.

Art. 522 —Transitada em julgado a decisdo administrativa, o processo administrativo de fiscalizacdo
sera arquivado pelo Departamento de Fiscalizagdo do CREF10/PB, em arquivo fisico ou através de

meio eletronico que garanta pleno acesso e preservacao das informacgoes.

CAPITULO IV - DISPOSICOES FINAIS

Art. 532 - O disposto neste Manual ndo dispensa a aplicacdo das normas estabelecidas pelo

CONFEF e CREF10/PB as questdes relativas a fiscalizacdo da Profissdo ou quaisquer outras.
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Art. 542 — O preenchimento dos formuldrios definidos na Sec¢do | desta Resolugdao podera ser
substituido por procedimentos informatizados, desde que garantidos aos fiscalizados o

contraditdrio, a ampla defesa e a publicidade dos atos de fiscalizagao.

Art. 552 — A Diretoria do Departamento de Orientagdo e Fiscalizacdo podera expedir orientacdes
técnicas como instrumentos de padronizacao de condutas para questdes especificas que envolvam
a rotina do setor e que ndo estejam previstas nesta Resolucdao, devendo ser aprovadas

previamente pela Diretoria do CREF10/PB.

Art. 562 - As Camaras de Fiscalizacdo pautardo em suas discussées o aprimoramento e

padronizacdo dos documentos utilizados na fiscalizagao.

Art. 572 - Com vistas ao continuo aperfeicoamento deste Manual, serdo desenvolvidos

procedimentos que possibilitem a reavaliacdo constante dos comandos nele contidos.

Art. 582 — Os casos omissos referentes a este Manual serdo dirimidos pelo Plenédrio do CREF10/PB,

a partir de pareceres técnicos competentes.

Art. 592 — Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Jodo Pessoa/PB, 18 de fevereiro de 2025.
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